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	УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края 

от 26 декабря 2025 г. № 25


	ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

БЮДЖЕТНОЙ ОТЧЕТНОСТИ И СВОДНОЙ БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ




1. Настоящий порядок составления и представления бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской отчетности (далее – Порядок) разработан в соответствии с пунктом 2 статьи 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года                  № 191н (далее – Инструкция 191н), Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной, месячной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011 года № 33н (далее – Инструкция 33н), и регламентирует составление и представление в финансовое управление администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края (далее - финансовое управление) годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, сводной годовой, квартальной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – отчетность) главными распорядителями средств бюджета муниципального округа город Партизанск Приморского края, главными администраторами доходов бюджета муниципального округа город Партизанск Приморского края, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа город Партизанск Приморского края (далее – субъекты бюджетной отчетности), а также главными распорядителями средств бюджета муниципального округа город Партизанск Приморского края, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении подведомственных им муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее - учредители).

2. Отчетность составляется по формам и в соответствии с единой методологией и стандартами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

В составе отчетности финансовое управление может устанавливать дополнительные формы  отчетности.

3. Субъекты бюджетной отчетности на основании бюджетной отчетности, представленной им подведомственными получателями средств бюджета, составляют сводную годовую, квартальную и месячную бюджетную отчетность в составе форм, предусмотренных Инструкцией 191н, и дополнительных форм, установленных финансовым управлением.

4. Формирование сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений осуществляется учредителями на основании отчетности подведомственных им муниципальных бюджетных и автономных учреждений в составе форм, предусмотренных                        Инструкцией 33н, и дополнительных форм, установленных финансовым управлением.

5. Отчетность формируется в виде электронного документа и представляется в финансовое управление путем передачи по телекоммуникационным каналам связи в программном комплексе                    «Свод-Смарт» в соответствии с требованиями к форматам и способам передачи отчетности, утвержденными Федеральным казначейством, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) руководителя и главного бухгалтера главного администратора бюджетных средств (в случае их отсутствия - уполномоченными лицами соответственно).

Формы отчетности, содержащие плановые (прогнозные) и (или) аналитические (управленческие) показатели, кроме того, подписываются ЭП руководителя финансово-экономической службы (в случае его отсутствия - уполномоченным лицом).

6. Ответственность за своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности несет главный бухгалтер главного администратора бюджетных средств или руководитель централизованной бухгалтерии, которой переданы отдельные функции главных распорядителей средств местного бюджета, главных администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета по ведению бюджетного учета и составлению бюджетной и иной отчетности.

7. Финансовое управление, субъекты бюджетной отчетности, учредители проводят проверку представленной им отчетности на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным Инструкцией 191н, Инструкцией 33н и правовыми актами устанавливающими дополнительные формы бюджетной отчетности (далее - камеральная проверка).
8. Камеральная проверка осуществляется путем выверки показателей представленной отчетности контрольным соотношениям, установленным Министерством финансов Российской Федерации и Федеральным казначейством.

9. В случае выявления в ходе проведения камеральной проверки отчетности несоответствия требованиям к ее составлению и представлению, финансовое управление уведомляет об этом субъекты бюджетной отчетности и учредителей не позднее рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия, путем изменения в программном комплексе «Свод-Смарт» в разделе «Реквизиты» статуса отчетности «На доработку» и написания текстового сообщения в поле «Комментарий» с указанием допущенных нарушений и срока их устранения.

Субъекты бюджетной отчетности и учредители обязаны в течение указанного срока устранить нарушения в целях приведения отчетности в соответствие с установленными требованиями.

10. По факту проведения камеральной проверки отчетности и получения положительного результата финансовое управления уведомляет субъекты бюджетной отчетности и учредителей путем установки формам отчетности в программном комплексе «Свод-Смарт» статуса «Включен в свод».

Внесение изменений в проверенную отчетность осуществляется субъектом бюджетной отчетности, учредителем по согласованию с финансовым управлением.

11. На основании отчетности субъектов бюджетной отчетности и учредителей финансовое управление формирует и представляет консолидированную бюджетную отчетность об исполнении бюджета муниципального округа город Партизанск Приморского края и сводную бухгалтерскую отчетность муниципальных и автономных учреждений муниципального округа город Партизанск Приморского края в Министерство финансов Приморского края в установленном им порядке.

12. По результатам проведенной камеральной проверки Министерством финансов Приморского края годовой бюджетной отчетности финансовое управление уведомляет субъекты бюджетной отчетности и учредителей о принятии  годовой бюджетной отчетности  в срок не позднее              5 рабочих дней после получения от Министерства финансов Приморского края уведомления о принятии отчетности за отчетный финансовый год путем изменения статуса представленных форм отчетности в программном комплексе «Свод-Смарт» на «Утвержден» и направления субъектам бюджетной отчетности и учредителям уведомления о принятии отчетности (далее - Уведомление).

13. Уведомление формируется финансовым управлением и направляется в программном комплексе «Свод-Смарт» с применением ЭП при отсутствии замечаний к представленной годовой отчетности за отчетный финансовый год.

 В случае наличия замечаний к представленной годовой отчетности за отчетный финансовый год (если по результатам камеральной проверки отчетности субъекты бюджетной отчетности и учредители вносили исправления в представленную отчетность, в результате чего потребовалась корректировка 3-х и более отчетных форм) уведомление формируется в письменной форме и направляется посредством электронной почты.

14. Отчетность представляется в финансовое управление субъектами бюджетной отчетности и учредителями в следующие сроки:

месячная бюджетная отчетность (включая Справочную таблицу к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации (форма 0503387) и сводная бухгалтерская отчетность - не позднее 14-00 часов 5-го числа месяца, следующего за отчетным;

квартальная бюджетная отчетность - не позднее 7-го числа месяца, следующего за отчетным;

Отчет о бюджетных обязательствах (форма 0503128-НП), Отчёт об обязательствах учреждения (форма 0503738-НП) - ежемесячно, не позднее                    7-го числа месяца, следующего за отчетным. 

График представления годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности за отчетный финансовый год доводится ежегодно письмом финансового управления.
_________________
